
 

 

IT Computer Studies 
 

MS-Excel – Short Answer Type Questions  

Answer the following questions in 2–3 lines. 

नीचे दिए गए प्रश्नों के उत्तर 2–3 पंक्तियों में िें। 

1. What is Microsoft Excel used for? 

माइक्रोसॉफ्ट एक्सेल का उपयोग ककसललए ककया जाता है? 

2. Define a cell in MS Excel. 

MS Excel में सेल क्या होता है? 

3. What is a worksheet in Excel? 

Excel में वकक शीट क्या होती है? 

4. What is the use of the AutoSum function? 

AutoSum फंक्शन का उपयोग क्या है? 

5. Write the formula to add values in cells A1, A2, and A3. 

A1, A2 और A3 सेल की वैल्यू को जोड़ने का फामूकला ललखिए। 

6. What is the difference between a row and a column? 

रो (पंक्क्त) और कॉलम (स्तंभ) में क्या अंतर होता है? 

7. What is the name of the area where you type formulas and data? 

वह क्षेत्र क्या कहलाता है जहााँ आप फॉमूकला या डेटा टाइप करते हैं? 

8. What is a formula in Excel? 

Excel में फामूकला क्या होता है? 

9. What is the use of the MIN() function? 

MIN() फंक्शन का उपयोग क्या है? 

10. What is the use of the Fill Handle in Excel? 

Excel में Fill Handle का उपयोग क्या है? 

11. How can you insert a new row in a worksheet? 

वकक शीट में नई रो कैसे जोड़ सकते हैं? 



 

 

12. What is the function of the Wrap Text option? 

Wrap Text ऑप्शन का क्या कायक है? 

13. What is the function of the Merge & Center option? 

Merge & Center ऑप्शन का क्या काम है? 

14. How do you apply bold formatting to selected text in Excel? 

Excel में चुने हुए टेक्स्ट को Bold कैसे करते हैं? 

15. What is the use of the IF function? 

IF फंक्शन का उपयोग क्या है? 

16. Name any two data types that can be entered into Excel cells. 

Excel के सेल में डाली जाने वाली दो डाटा टाइप के नाम ललखिए। 

17. What is the shortcut key to save a workbook in Excel? 

Excel में वकक बुक को सेव करने की शॉटककट की क्या है? 

18. How do you rename a worksheet? 

ककसी वकक शीट का नाम कैसे बदलते हैं? 

19. What is Conditional Formatting? 

कंडीशनल Formatting क्या है? 

20. What is the use of the Clear option in Excel? 

Excel में Clear ऑप्शन का क्या उपयोग होता है? 

 


